2021年非上海生源进沪就业申请本市户籍办法及申请材料盖章说明
2021年非上海生源进沪就业申请本市户籍办法及政策依据请见：《上海市教育委员会 上海市发展和改革委员会 上海市人力资源和社会保障局 上海市公安局关于做好2021年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业工作的通知（沪教委学〔2021〕21号）》
	步骤
	内容
	注意事项

	1
申请
	进入校学生就业服务网下载并填写“2021年非上海生源应届普通高校毕业生个人信息表”
	1、 《个人信息表》上需要填写的基本信息、学籍信息请按就业系统户籍资格审核页面上显示的信息填写。（专业名称和代码必须填写，必须按照教育部全国高校毕业生就业管理系统的相关学科目录填写，自设与业须填写上级学科名称和代码，如有异议，须和就业中心确认及修改后）
2、 《个人信息表》的内容必须与用人单位处打印的《办理户籍申请表》上的内容保持一致。
3、 培养方式为“定向”、“委培”等 ，均不予受理； 
4、 成绩等级必须勾选，并且必须与“申请表”上的填写保持一致； 
5、 学习成绩评定等级选项为空或涂改 ，视为四级。
6、 填写完整须加盖公章。若为本科生，盖章为“教务处”；若为研究生，盖章为“研究生处”。 
7、 学习成绩评定一栏如有涂改，涂改处应由相应的教务处或研究生处盖章。 
8、 毕业生本人签名一项必须要签，不能遗漏，不可以是电子签名。  

	2
材料初审
 
	带好各项证书原件及复印件按《申请材料学校审核盖章及注意事项》至各材料初审部门进行材料初审，签字并盖章
	请先完成材料初审后，再一次性带齐所有材料到就业指导中心完成第三步学校审核步骤

	3
学校审核
	带好所有证书原件、学院及培养单位盖好章的复印件至学生就业指导中心（大学生中心一楼一站式服务大厅）签字并盖章。
	所有材料一式两份，一份用于落户，一份交由学校存档。请一次性带齐所有经过初审的材料，到学生就业指导中心进行学校审核盖章。材料不完整，就业指导中心将不予受理









2021年户口审批申请材料校内审核及盖章流程
[bookmark: _GoBack]申请材料学校审核盖章及注意事项
	申请材料
	各部门材料初审
所有章为校级的圆形章
	注意事项
仅供参考，若有冲突，请以上海市有关部门解释为准

	个人信息表
	个人信息表中的学习成绩评定一栏初审如下：
本科生——学院签字并盖章后至教务处盖章
研究生——学院签字并盖章后，带原件和复印件到研究生处盖章，原件用于申请上海户口，复印件交研究生培养办存档
学习成绩评定一栏，请不要涂改或空白，否则将按照成绩四级评定打分
	（1）外语等级证书按照标准填写：大学英语六级CET-6/大学英语四级CET-4
（2）计算机等级证书：研究生学历：毕业研究生；本科学历：按照实际填写
（3）荣誉称号：须是最高学历期间获得，包括校级（含校级）以上的“优秀学生”、“三好学生”、“优秀毕业生”、“优秀学生干部”或其他重大表彰，优秀奖学金、党团荣誉不认可；校级和省级荣誉皆有，取最高荣誉
（4）毕业生签名必须手写，打印无效
（5）学习成绩评定一栏：专业代码及专业名称请参考学校就业系统
（6）学校推荐意见：毕业时间准确，春季（1-5月）/秋季（6月-12月）必选其一；
（7）表格原则上不允许出现涂改（学习成绩评定一栏，请不要涂改或空白，否则将按照成绩四级评定打分）
（8）表格A4正反面打印


	成绩单
（最高学历阶段）
	本科生——学院签字并盖章后至教务处盖章
研究生——学院签字并盖章后至研究生处盖章
	（1）本科成绩（按学期排列）
（2）研究生成绩单不必按学期排列，由研究生处盖章（研究生成绩单必须体现研究生期间所有成绩，附在推荐表后的几门成绩的成绩单无效）。

	协议书
	
	（1） 三方协议提供第二联—办理有关手续联（红联）；
（2） 填写完整并加盖公章（协议书如含有“毕业生未能办妥落户手续将解除就业协议”内容的，不予受理） 
（3） 就业协议书为填写完整的2021年就业协议书文本（部分政策照顾除外）。
（4） 就业协议书上毕业时间必须为2021年（部分政策照顾除外）。 
（5） 就业协议书上生源地不得为上海。 
（6） 就业协议书上必须有学校就业部门盖章。
（7） 就业协议书上用人单位必须盖章， 盖章的单位名称必须与申请表上体现的单位名称一致，红章必须是单位公章或者人事部门公章，不可以盖合同章。 
（8） 就业协议书应届生本人签名必须签。
（9） 合同期必须为一年及以上。
（10） 修改部分需盖章（单位部分单位盖章，学校部分就业指导中心盖章）

	就业推荐表
	
	（1）由学院及学校就业指导中心盖章原件；
（2）毕业时间必须是2021年
（3）若推荐表信息有误，可以在学校就业系统中发起推荐表勘误（推荐表勘误流程：1、学生在推荐表变更里发起推荐表变更，填好变更理由；2、辅导员审核通过；3、学生在推荐表中重新填写我的推荐表；4、辅导员审核通过；5、学生打印推荐表，学院盖章；6、就业办盖章并回收旧的推荐表。）

	外语等级证书
（验原件）
	学院辅导员签字并盖章
	（1）若四六级等级证书丢失，请至全国四六级考试中心开具成绩证明，并提交成绩证明原件
（2）外语水平证书一般应在非上海生源毕业生毕业学校取得，若外语等级证书不在学习经历范围内，则需当时报考机构和原毕业学校共同出具证明，原毕业学校教务处盖章。
（3）只受理教育部教学司认定颁发的外语证书，其他机构颁发的外语证书不受理
所学与业属外语类、艺术类和体育类专业且外语课程合格的非上海生源毕业生可免予提交。 
（4）若学生属于免于提交外语证书的情况，若已有六级证书，建议按照六级证书提交，否则只算四级通过。

	计算机等级证书
（验原件）
	研究生——免于提交
研究生无需提交其他计算机等级证书，请在《个人信息表》的计算机等级证书栏填上“毕业研究生”
本科生——学院辅导员签字并盖章
	可免于提交提交计算机证书的有以下几类：
（1）研究生毕业生； 
（2）艺术类、体育类专业且相关课程合格的本科毕业生； 
（3）免予此项要求的其他本科专业毕业生（本科2013年前入学的与业为数学类、电子信息科学类、管理科学不工程类的； 
（4）本科2013年及以后入学的与业为数学类、电子信息类、电气类、自劢化类、计算机类、管理科学不工程类的）。

	最高学历阶段学术、文体竞赛获奖证书
（验原件，仅限申请办法材料中所列获奖证书，其他获奖证书不予盖章）
跨校参加各类竞赛的，须由双方学校出具正式文件加以说明
	全国性竞赛获奖证书，包括：
（1） “挑战杯”全国大学生课外学术科技作品竞赛
（2） “挑战杯”中国大学生创业计划竞赛
（3） “创青春”全国大学生课外学术科技作品竞赛
（4） “创青春”全国大学生创业大赛
（5） 全国“互联网+”大学生创新创业大赛
（6） 全国大学生（研究生）数学建模竞赛
（7） 全国大学生电子设计竞赛
（8） 中国研究生电子设计竞赛
（9） 中国研究生创芯大赛
（10） 全国大学生英诧竞赛等全国性比赛（含地方赛区，不含与项竞赛）获奖证书。

	（1）重大奖励证书中合作者不予认可 
（2）重大奖励中所有专项竞赛均不予认可，如选拔赛、实践组、创意组等。若该项竞赛不属于专项竞赛，需组委会出具正式发文文件说明相关情况。 
（3）跨校参加各类竞赛的，须由双方学校相关部门出具正式文件加以说明。若是跨校参加各类竞赛的，请务必将组队信息告知盖章老师

	最高学历阶段荣誉证书
（验原件，仅限申请办法材料中所列荣誉证书，其他荣誉证书不予盖章）
	（1） 校级以上（含校级）“优秀学生（三好学生）”“优秀学生干部”“优秀毕业生”证书
（2） 非省级、直辖市类“三好学生”证书、“优秀学生干部”证书、“优秀毕业生”证书等
	（1）填报各类奖项时务必按实际类型及年份进行选择，在详细名称填写时按照证明名称进行填写。
①证书时间为2017-2018学年，红章处落款为2018年，填写为2018年。
②证书时间为2018-2019学年，红章落款处为2020年，填写为2019年。
（2）校级以上（含校级）“优秀学生（三好学生）”“优秀学生干部”“优秀毕业生”证书复印件（验原件）
（3）荣誉证书若为非教育类相关部门颁収的证书不予认定和受理
（4）荣誉证书必须为最高学历期间获得的证书予以认定和受理 
（5） 荣誉证书若为各类“奖学金证书”、“优秀团员、党员类证书” 、“三好积极分子”、各类“奖项X等奖”等均不予认定和受理。 
（6）非省级、直辖市类“三好学生”证书、“优秀学生干部”证书、“优秀毕业生”证书等，也予以受理，评分标准参考校级荣誉证书（例：“大连市三好学生”证书等）； 

	专利证书及专利相关论文材料
（验原件）
	按要求提供原件、相关论文和带教导师信息。
至就业指导中心A104处进行公示
	（1）专利申请受理通知书不予受理；
（2）专利公示时间必须在2021年6月1日后，且公示时长为10个工作日



